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BÁO CÁO THÁNG

[bookmark: _GoBack]Kính gửi:  - Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh;
- Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.
I. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 01
Trong tháng 01/2018, khoa CN Điện – Điện tử đã triển khai, thực hiện một số công tác sau:
1. Thực hiện giảng dạy theo kế hoạch chung của nhà trường; Tổ chức cho HSSV đăng ký và học lại các học phần còn nợ; Tiếp tục thực hiện dự giờ HK2
2. Ôn thi, ra đề thi, phân công GV coi thi và chấm thi lại tốt nghiệp cho bậc trung cấp; theo dõi tình hình SV thực tập tốt nghiệp tại các doanh nghiệp;
3. Phân công GV coi thi và chấm thi HK1/NH 2017-2018;
4. Phân công GV hướng dẫn SV thi giỏi nghề năm 2018; hỗ trợ GV tham gia hội giảng cấp trường;
5. Xây dựng các dự án trang bị thiết bị tại các khoa; Lên kế hoạch vật tư cho HK2/NH 2017-2018; Thực hiện kiểm kê tài sản 2017 tại khoa;
6. Thực hiện đề án Hợp tác với Tập đoàn Kone – Việt Nam; Tổ chức giảng dạy và bế giảng các lớp thuộc Dự án Green Electrician;
7. Các khoa triển khai thực hiện kế hoạch của đơn vị mình theo kế hoạch công tác tháng 01 năm 2018 của Nhà trường.
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 02
	Trong tháng 01/2018, khoa CN Điện – Điện tử dự kiến triển khai, thực hiện một số công tác sau:
1. Tiếp tục thực hiện giảng dạy theo thời khóa biểu HK2 năm học 2017-2018; Tổ chức cho HSSV đăng ký và học lại các học phần còn nợ;
2. Theo dõi SV thực tập tốt nghiệp tại các doanh nghiệp;
3. Báo cáo các đề tài NCKH năm 2017 và đăng ký đề tài NCKH năm 2018; GV hoàn chỉnh viết SKKN và các khoa chấm theo kế hoạch của trường;
4. Tổ chức cho HSSV thi giỏi nghề năm 2018; hỗ trợ GV tham gia hội giảng cấp trường;
5. Tiếp tục thực hiện dự giờ HK2, kiểm tra toàn diện;
6. Tiếp tục xây dựng các dự án trang bị thiết bị tại các khoa;
7. Tăng cường công tác chủ nhiệm và CVHT cho GV-NV;
8. Lên danh sách GV tham gia học bồi dưỡng về Tự động hóa do Công ty Schneider Electric đào tạo; Danh sách GV tham gia học bồi dưỡng về thang máy, thang cuốn;
9. Thực hiện đề án Hợp tác với Tập đoàn Kone – Việt Nam; Tổ chức giảng dạy và bế giảng các lớp thuộc Dự án Green Electrician; Tiếp tục thực hiện tác đào tạo các lớp Thợ điện xanh bắt đầu ngày 26/02/2018 ;
10. GV làm vệ sinh phòng học sạch sẽ; sắp xếp thiết bị mô hình gọn gàng; tắt điện, khóa cửa và niên phong các cửa phòng trước khi nghỉ tết.
11. Ngày 01/02/2018 tổ chức hỗ trợ tiền xe về tết cho SV, một suất 400.000VNĐ với tổng số tiền là 12 triệu;
12. Các khoa triển khai thực hiện kế hoạch của đơn vị mình theo kế hoạch công tác tháng 02 năm 2018 của Nhà trường.
III. KIẾN NGHỊ: 
1. Nhận xét nhân viên vệ sinh: Trong tháng 01/2018 làm vệ sinh tại khoa hoàn thành.
2. Trong hồ sơ GV thực tập tại doanh nghiệp có ghi như sau:
PHẦN NHẬN XÉT
CỦA ĐƠN VỊ NƠI GV THỰC TẬP
I. Về chuyên môn:
II. Về thái độ:
 “Ghi chú: Kính đề nghị quí đơn vị ghi nhận xét về chuyên môn; thái độ của GV trong thời gian thực tập tại đơn vị để bổ sung vào hồ sơ GV”.
Câu trên là thiếu tôn trọng về người thầy, vì có những người hướng dẫn là trẻ tuổi hoặc là học trò của các thầy cô, … mà nhận xét về thái độ của người thầy là không hay, đây là việc rất tế nhị, kính đề nghị Nhà trường bỏ ghi chú và nhận xét về thái độ hoặc chỉ ghi:
NHẬN XÉT QUÁ TRÌNH THỰC TẬP CỦA GV 

	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 26 tháng 01 năm 2017
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